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GRAFIC ACTIVITATI DIRECTOR

AN SCOLAR 2022-2023

Luna

Activitati

Seprem5rie

Aprobad orele pentru festivitatea de deschidere a anului scolar;

Revizuieste PDI-ul;

intocmeste Planul Managerial;

intocmeste Regulamentul Intern si Regulamentul de Organizare si Functionare si
le propune spre aprobare Consiliului de Administratie;

Actualizeazi fisele de post;

Aproba fisa cadru de autoevaluare pentru acordarea calificativelor;

Aprobd organigrama unititii;

Avizeaza planul cadru de curitenie si dezinfectie;

Consultd Consiliul Profesoral, iar in urma hotirarii CA numeste diriginti la clase;
Numeste in baza hotirarii CA coordonatorii pentru structurile arondate (este
recomandat sa fie titulari ce isi desfisoara activitatea in structura respectiva);
Emite in baza hotararii CA deciziile pentru comisiile cu caracter permanent
(Comisia SCIM, Comisia CEAC, Comisia pentru Curriculum, Comisia de
prevenire si eliminare violentd, Comisia SSM si PSI, Comisia pentru mentorat
didactic §i formare in cariera didacticd), decizii pentru comisiile cu caracter
temporar, decizii pentru numire CP, CA, secretar CP, CA;

Asigura incadrarea personalului didactic conform metodologiei;

Coordoneazi comisia de intocmire a orarului;

Elaborareaza graficului de asistente la ore;

Asigurd derularea programelor sociale in unitate (Programul pentru scoli al

Romaniei, rechizite, burse, ete.);




Verifica existenta documentelor curticulare ‘oficiale, manualelor, auxiliarelor
curriculare la-nivelul unititii de invatamant;
Analizeaza rapoartele privind starea, si calitatea Tnvitamarntulu pentru anul scotar

precedent.

1

Octonibiie

Asigurd calitatea ac-tiv-ite'i;_ilor educative scolare §i extrascolare:

Asigurd necesarul de manuale scolare in proportie de 100 % prin stabilirea
numartlui de élevi care vor primi toate manuajele necesare;

Avizeazii planificarile calendaristice §1' pe unitdfi de invatare prin respectarea:
metodologiilor, reglementarilor in vigoare privind planificarea;.

Actualizeaza graficul privind concursurile scolare - numér de concursuri la care
elevii unitatii vor participa;

Mb_nitorizeaz_ﬁ derularea programelor sociale in unitate (Programul pentru scoli al
Romaniet, rechizite, burse, etc.):

Se¢ preocupi. permanent pentru imbunitatirea conditiilor igienico-sanitare prin
aplicarea de chestionate privind gradul de satisfactie al elevilor, parintifor i
cadrelor didactice in raport cu conditiile igienico- sanitare oferite.de.'uni-tate;_:
Identifica §i obtine fondusi extrabugetare;

Identificd nevoile reale de pregétire ale cadrelor didactice prin aplicarea de
chestionare si analizarea datelor statistice;

Monitorizeaza constituirea Consiliniui Elevilor;

Sustine activitétile de indrumare, control si evaluare in unitatea scolars a cadrelor
didactice debutante prin efectuarea de asistente la ore;

Sprijini cadrele didactice in consolidarea legiturilor cu autoritatile locale, agentii

economici, institutiile nationale si regionale de culturd, Biserica, alte Institutii

concretd, pentru realizarea projectelor $i programelor proprii, precim i in vederea
cregterii importangei unititii de Invifiimant ca factor de civilizatie:

Monitorizeazi graficul de frecvents af profesorilor si al elevilor;

Monitorizeaza notarea ritmici a-elevilor:

Verificd documentele de secretariat (dosarele personale, figele postului,

completarea deciziilor);

interesate, pentru. cresterea adecvarii ofertei. educationale a unitifii la. cererea| -




Informeazi cadrele didactice cu privire la madificirile de ordin legislativ
{metodologii, ordine de ministtv, hotdrari de Guvern);

Monitorizeazi transmiterea informatiilor solicitate de Inspectoratul Scolar, in
termenele solicitate;

Monitorizeaz4 inscrierilé [a grade a cadrelor didactice;

Asigurd unitatea cti combustibil, pentry sezonul rece.

Noiembrie

Constituie proiectul de buget prin verificarea gradului de acoperire financiari a
cheltuielilor realizate fata de cele propuse;

Propune spre aprobare In CA Proiectyl Planului de scolarizare pe anul scolar
urmétor;

Monitorizeaza progresul scolar din perspectiva prestanfei didactice;
Monitorizeaza procesul de utilizare a tehnologiei informatice inlectie, la toate
disciplinele;

Monitorizeazi alternativele educationale;

Asigura calititea activitifilor educative scolare gi extrascolare;

Monitorizeazd progresul scolar;

'Monitorize‘azé serviciul pe scoals;

Monitorizeaza _gr‘aﬁ'cul de frecventi al profesorilor si al elevilor:

Monitorizeaza notarea ritmics;

‘Sustine activitatile de Indrumare; control sl evaluare in unitatea scolard a cadrelor
didactice debutarite prin efectuares de asistente la ore;

Informeazs cadrele didactice cu privire la modificirile de ‘ordin legislativ
(metodologii, ordine de ministru, hotarari de guvern);

Informeazi permanent in urma sedintelor cu directorii, responsabilii de cOmisii;

Monitorizeazd programele de parteneriat derulate de unitate, valorizeazs. si

promoveaza bunele practice fn acest domentu; .

_IEﬁCientizeaZ*Zl activitatea Consiliului Elevilot, prin implicare in rezolvarea
problemelor ciz care se confrunts unitatea;

Monitorizeazi participarea la actiunile metodice ale cadrelor didactice;
Monitorizeaza comisiile de tucru din uhitate;

Monitorizeazi derularea programelor sociale in unitate (Programul pentru scoli al
Romdniei, rechizite, burse, etc.);

Asigura unitatea cu comibustibil, pentru sezonul rece;




Monitorizeazi transmiterea informafillor soliciate do Inspectoratul Scolar, in

terménele solicitate,

Decenibrie

Propune spre aprobare in CA raportul de executie bugetars;

Propune spre aprobare in CA proiectul de buget;

Aproba bursele-scolare de ajutor social, studiu si merit pentru lunile septembrie,
octombrie, noiembrie si decembrie & anului curent;

Aproba drepturilor binesti pentru elevii cu CES pe lunile septembrie, octombrie,
noiembrie si decembrie a anufui curent;

Aproba calificativele pentru personalul nedi:cla'c_t_ic, pe anul calendaristic curent:
Aproba perioadele de concediu de odihni pentru personalul didactic auxiliar si
nedidactic, an ¢alendaristic urmétor;

Monitorizeazi progresul scolar:

Monitorizeazd serviciul pe scoals;

Monitorizeazi graficul de frecvenia al profesorilor si al elevilor;

Monitorizeazi notarea ritmici:

Monitorizeaza graficul intalnirilor cu paringi;

Susfine activitifile de tndrumare, controf si-evaluare in unifatea scolars a cadrelor
didactice debutante prin efectuarea de asistente la ore;

Informeazi cadrele didactice cu privice la modificirile de ordin legislativ
(’metodolqgii_, ordine de ministru, hotiréri de Guvern);

Informeaza permanent tn urma sedintelor cu directorii, responsabilii de comisii;

Monitorizeazi programele: de parteneriat derulate de unitate, valorizeaza si. | .. ..

promoveazd bunele practice in acest domeniu;

Monitorizeaza participarea la-actiunile metodice ale cadrelor didactice;

Verificd documentele de secretariat (dosarele personale, fisele postului,
completarea deciziilor);

Monitorizeazi comisiile de lueru din unitate;

Verificd cataloagele;

Verific Instiingirile trimise paringilor:




Monitorizeaza transmiterea informatiiler solicitate de Tnspectoratul Scolar, 1n
termenele solicitate;

Analizeazi transparent conform metodologiei si avizul CA tn vederea depunerilor
dosarelor pentru gradatia de merit;

Monitorizeaza actiuniile de igienizare din unitate, pe perioada vacanfei de jarni..

Tanuarie

Asigurarea calité;’-ii_activitétﬁilor educative scolare i extrascolare:

Verificarea cataloagelor;

Monitorizarea comisiilor de lucru din unitate;

Monitorizarea notarii ritmice;

Monitorizarea progresutui scolar;

Monitorizarea derulérii programelor sociale in unitate (Programul pentru sceli al
Remarniei, burse, etc.);

Asigurarea unitétii ca combustibil, pentru sezonul rece;

Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de Inspectoratul Scolar, in

termenele solicitate;

Monitorizarea frecvenei scolare;

Informarea  privind madificdrile de ordin legislativ a cadrelor didactice
(metodologii, ordine de ministry, hotirari de guvern);

Informari permanente tn urma sedinfelor cu directorii, responsabilii de comisii,

Februarie

Monitorizarea participarii la actiunile metodice ale cadrelor didactice;

Informarea  privind modificarile de ordin legislativ a cadrelor didactice

(metodologii, ordine de ministru, hotérari de Guvern);

Informarl permanente in wrma sedintelor cu directorii, responsabilii-de comisit;-

Verificarea realizdti proiectarii pedagogice si asigurarea dirnensiunii ei stiintifice
si mterdlsclplmare_;__

Asigurarea calitdfii in'macro si microproiectare;

"Monitoriizarea_partic_ipﬁrii la activnile metodice, organizate de Inspecforatul Scolar,

a tuturor cadrelor didactice;

Menitorizarea progresitlui seolar din perspectiva calitafii actului didactic;

Monitorizarea serviciului pe scoals;




‘Moritorizarea deruldrii programelor sociale in unitate (Programul pentru scoli al

Romaniei, burse, ete.);

agentii economici, institutiite nationale si regiondle de culturs, Biserica, alte

institufii ‘interesate; pentru cregterea adecvarii ofertel educationale a scolif la

-Analiza activitdfii si a rezultatetor obtinute de unitatea de tnvagimant, stabilirea

Sustinerea ac_tiViré;ilor'de- indrumare, control 's_i evaluare i1 unitatea scolard a
cadrelor didactice debutante;

Asigurarea ynititii cu combustibil. in sezonul rece;

Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de Inspectoratul Scolar, in
termenele solicitate;

Sprijinirea cadrelor didactice in consolidarea legaturilor cu  autoritaile locale,

cererea coneretd, pentru realizarea proiectelor 1 programelor proprii, precum si in
vederea cresterii impoitanei scolii ca faetor de civilizatie;
Elaborarea CDS in concordanti cu cerinfele elevilor, resursele unitatii si tendinele

de dezvoltare economico-sociala a comunitdtii pentru anul scolar urinator;

unor programe de masuri amel iorative pentru eliminarea disfunctiilor;

Realizarea Proiectului de Tncadrare pentriz anul scolar urméitor.

Martie

Asigurarea calitdtii activititilor educative scolare-si extrascolare;

Monitorizarea progresului scolar:

Roménijei, burse, ete.);

Informarl _permanente in-urma sedintelor cu directosii, . responsabilii.de comisii;

Monitorizarea serviciului pe scoals;
Monitorizarea graficului de frecvenga;
Monitorizarea notarii ritmice;,

Monitorizarea deruldrii programelor sociale in unitate (Programul pentru scoli al

Venf 1carea documentelor de secretariat (dosarele personale, completarea cérgilor
de munc);

Eficientizarea activitﬁ;ii Consiliuiui Elevilor, implicarea acestuia in rezolvarea
problemelor ¢u care se confrunts unitatea de fnvatamént;

Verificarea cataloagelor;

Verificarea Ingtiingrilor trimise parintitor;




‘termenele solicitate;

Monitorizarea- transmiteri; informatiilor solicitate de Inspectoratul Scolar, ih

Monitorizarea aplicarii testelor de progres;
Respectarea Calendarylui Miscarii Personalului Didactic pentru anul _§cola'r'

urmator.

Aprilie Asigurarea calitdtij activitafilor educative scolare si extrascolare:

Monitorizarea progresului scolar;

Monitorizarea serviciului pe scoals;

Monitorizarea graficuhii de frecventi;

Monitorizarea notarii ritmice;

Sustinerea activititilor de indruinare, control si evaluare in unitatea scolari a
cadrelor didactice debutante;

Informarea  privind modificirile de ordin legislativ a. cadrelor didactice
(metodologii, ordine de ministru, hotéréri de guvern);

Informéri permanente in urma sedintelor cu directorii, responsabilii de comisii:
Monitorizarea stabilirii de programe care sd cuprindd masuri ameliorative;
Monitorizarea programelor de parteneriat derulate de unitatea. de Invatamant,
valorizarea §i promovarea bunelor practice in acest domeniu;

Eficientizarea activititii Consiliului Elevilor, implicarea acestuia in rezZolvarea
problemelor cu care se confruntd unitatea;

Monitorizarea participarii la acfivnile metodice ale cadrelor didactice;
Menitorizarea comisiilor de lueru din.unitate;

Monitotizarea derulérii programelor sociale jn unitate (Programul pentru scoli al
Rominiei, burse, etc.);

Momtonzarea transmiterii informatiilor solicitate de. Inspectoratul .Seolar, .
'. termenele sohcnate'

Monitorizarea stabilirii de programe care s enprindi msuri ameli orative;
Respectarea Calendarului Miscarii Personalului Didactic pentru anul scolar
urmator.
Miai Asiguratea calitafii activitafilor educative §i extrascolare ;

Monitorizarea progresului scolar;




Monitorizarea serviciului pe scoals;

Monitorizarea graficului de frecventa:

Monitorizarea notérii ritmice;

Monitorizarea informarii elevilor, a périntilor, a cadrelor didactice despre cifta
planului de scolarizare;

Monitorizarea detulirii programelor sociale in unitate (Programul pentru scoli al
Roridnier, burse, ete.);

Informiri permanente in urma gedinelot cu directorii, tesponsabilii de comisii;
Verificarea documentelor de secretariat (dosarele personale, completaréd cirfilor
de munci);

Eficientizarea activititii Consiliului Elevilor, implicatea acestuia in rezolvarea
probiemelor cu care se confrunts unitatea;

Verificarea catal’OagelOr;_

Verificarea instiintitilor trirnise:pﬁ'rintilo'r-;_

Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de Inspectoratul. Scolar, ‘in
termenele solicitate;

M0nitorizarea-ap1i0'éfii testelor de progres.

Tunie

Organizarea §i desfasurarea examenelor nationale;

Vei'iﬁcare'a documentelor de secretariat (SC-uri):

Verificarea cataloagelor (incheiered mediilor);

Verificarea instiingrilor trimise parintilor referitoare Ia situatia scolari;
Monitorizarea actiunilor de igienizare din unitate, pe perioada vacanei;
Monitorizarea comisiilor‘de lucru din unitate si solicitarea rapoartelor dé analizd

anuale, in vederea realizdrii analizei activitatii gcolare;

Monitorizarea transmiterii informatiilor solicitate de Inspectoratul Scolar, fn|

termenele solicitate.

Tulie

Monitorizarea actiunilor de igienizare din unitate, pe perioada vacanei;
Monitorizatea transmiterii informatiilor solicitate de Inspectoratul 'Scolar,_ in
termenele solicitate;

Verificarea documentelor de secretariat {registre matricole);

inscrierea elevilor din clasaa VHI a in invitimantul secundar superior;




Eliberarea documentelor necesare inscrierii ta licee, pentru elevii din anul terminal

Monitorizarea'i‘nscrierii elevilor din ¢ls.a VI a la liceu,

August Monitorizarea actiunilor de igienizare din unitate, pe pericada vacanei:
Monitorizarea tiansmiterii informatiilor solicitate de Inspectoratul Scolar, in
fermenele solicitate;

Verificared documentelor de secretariat (registre matricole);
Monitorizdrea fnscrierii efevilor dincls a VIIT a la liceu:
Monitorizarea examénelor de cori gentd;
Analiza transparenti conform metodologiei a CA fin vederea acordarii
calificativelor.
DIRECTOR,

Prof. DEACONESCU VASILE.




